EK-1
KURUM DISI KAMU ISCI ALIMI iLAN F ORMU

' KURUM BILGILERI
Kurum Adi/Unvani: Tiirkiye Ulusal Gozlemevlerl - 6550 Arastirma Altyapisi
Merkez Adresi: Universite Mah. Prof. Dr. Liitfii Ulkiimen Sok. No: 8/3, Yakutiye/Erzurum
Tel fonu 0(442) 2312217/ 0(442) 2363144 I Faks No: 0(442) 2315934
' ASVURU BILGILERI T
Meslek Adi: Idari Personel (Sekreterya - Yazi l§lerl) ’ Aq1k Pozisyon Sayis1: 1 K1§1
Niteligi (Gegici/Daimi): Gegici (Belirli Siireli) | Deneyim Siiresi: En Az 2 Yil
Bagvuru Tarihleri: 02.06.2026 - 09.06.2026
Basvuru Adresi: Tiirkiye Ulusal G6ézlemevleri - Antalya Yerleskesi Ofisi (Binast), Pinarbasi
Mah., Akdeniz Univ. Yerleskesi, Dumlupinar Bul., No:402, 07058, Konyaalti/Antalya

) E-posta: selcuku@trgozlemevleri.gov.tr
Telefonu: 0(242) 227 55 00 (E}oektromk bagvzg@;u i‘m belgeler bu adrese ekszkszz llenlmelzdlr)
GORUSME/MULAKAT BILGILERI |
Yer: Gortisme (Tiirkiye Ulusal Gozlemevleri - Antalya Yerleskesz Of isi, Pmarba;z Mah Akdemz
Univ. Yerleskesi, Dumlupinar Bul., No:402, 07058, Konyaalti/Antalya) veya Cevrimici Toplanti
(sadece gehir disindan katilacak adaylar igin)

Tarih: 12.06.2026 (Miilakata sadece on degerlendirme sonucu olumlu olan

adaylar, gerek duyulursa ¢cagirilacaktir) Saat: 09.00
 CALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: Tiirkiye Ulusal Gozlemevlerl Antalya Oﬁs Yerleskem

Cahsma Stiresi: Tam Zamanli | Calisma Saatleri: 08 30 - 17.30

MURACAAT KOSULLARI

Turklye Cumbhuriyeti vatandas1 olmak ve medeni haklarlm kullanma ehhyetme sahlp olmak
Adli sicil kaydinin bulunmamasi,

Iktisadi ve Idari Bilimler Bélumleri (isletme, uluslararas: iliskiler, iktisat, yonetim ve
organizasyon, yonetim bilisim sistemleri, vb.) mezunu ve lisans not ortalamasi en az 2,5 olmak

(4 tizerinden)

Ozel kalem/sekretarya, yazi isleri, evrak yonetimi, arsiv ve iletisim gibi konularda gorev
yapabilecek bilgi ve beceriye sahip olmak ve benzeri gorevde en az 2 yil deneyim sahibi olmak
(tercihen, belgelenmelidir)

Resmi yazisma, EBY'S, gelen - giden evrak kayit, posta - kargo takip konularinda deneyim sahibi
olmak (rercihen),

Kurumsal iletisim ve kurumsal protokol siire¢ yonetimi hakkinda bilgi ve deneyim sahibi olmak
(tercihen),

Resmi yazigma kurallarina, dilbilgisi ve yazim kurallarina hakim olmak, kurum i¢i ve dis1 iletisim
stireglerine katki saglayabilecek yazili - sozlii iletisim becerilerine sahip olmak,
Arsiv/stok/evrak/dosya kontrol bilgisi ve deneyimi konusunda egitim/sertifika sahibi olmak,
Dikkatli, diizenli, gizlilik ilkesine uygun ¢alisabilecek ve sorumluluk alabilecek olmak,

En az B1 seviyesinde Ingilizce bilgisine sahip olmak (tercihen),

Office programlarini (Word, Excel, PowerPoint, vb.) ileri seviyede kullanabilmek,

Cok hatli telefon, faks, printer, fotokopi makinesi, tarayici, vb biiro ekipmanlarin ileri diizeyde
kullanabilmek (tercihen),

Ekip ¢aligmasina uyum saglamak ve etkin iletisim becerilerine sahip olmak,
Fiziken ¢aligmaya engel teskil eden herhangi bir saglik sorunu bulunmamasi,
Antalya merkez’de ikamet ediyor olmak ya da edebilecek durumda olmak,
Erkek adaylar i¢in askerlik hizmetini tamamlamis olmak.




BASVURU iCiN GEREKLI BELGELER

Basvuru Dilekgesi (Tiirkiye Ulusal Gizlemevleri Miidiirliigiine hitaben)

Aynintih CV (Ozgegmis) ve lletisim Bilgileri

2 Adet Vesikalik Fotograf

Heyet Raporu (Ilk adimda Tek Hekim Saglik Raporu yeterlidir.)

Diploma Fotokopisi (Noter Tasdikli) veya E-Devlet Mezun Belgesi (Barkodlu)

Adli Sicil Kaydi (E-Devlet)

Vukuath Niifus Kayit Belgesi (E-Devlet)

SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii (E-Devlet)

Yerlesim Yeri (Ikametgdh) Belgesi (E-Devlet)

Niifus Ciizdanm Fotokopisi

Kan Grubu Kart1 Fotokopisi

Ehliyet Fotokopisi (Varsa)

Mesleki Yeterlilige Dair Belgeler/Sertifikalar vb. (Varsa)

Askerlik Durum Belgesi (Erkek Adaylar Igin)

FORM ONAY BIiLGILERI

Tarih: 02.06.2026

Adi1 Soyadi: Prof. Dr. Cahit YESILYAPRAK

Unvani: Tiirkiye Ulusal Gozlemevleri Miidiir Vekili

Prof. Dr. Cahit Y
{iklye al G

Kase/Imza:

Not: Bu form is¢i alumi yapilacak her meslek igin ayr/ayrl diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi i¢in bagl
olunan ISKUR Il Miidiirliigiine/Hizmet Merkezine gonderilir.



