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KURUM DISI KAMU ISCi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733

TALEP/BASVURU BILGILERI

YONETICI SEKRETER/ASISTAN Agik is Sayist: 5 (BES)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: BELIRTILMEMIS

Basvuru Tarihleri: 25 - 27.09.2026

Bagvuru Adresi: https:/kariyer.ibb.istanbul - Genel Basvuru

irtibat Kisisi: Unvani:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

GALISMA SARTLARI

Galigma Adresi: Istanbul Geneli

Calisma Siresi: 45 Saat Galigma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

Yéneticisinin ¢alisma programini ve galisma ortamini diizenlemelidir. Baskanhiga bagli birimlerde yonetici sekreter/asistan olarak gorev
yapmali ve gelen telefon, faks, mail trafigini dogru, izl ve etkin bir sekilde ydnetmelidir. Yoneticisinin i¢ ve dis yazismalarini ve evrak islerini
yuritmelidir. Yoneticisinin ihtiyag duydugu aragtirma, rapor, metin ve sunumlar ile ilgili gerekli doktimantasyonu hazirlamahdir.

Bu pozisyonunda galigabilmek igin en az ortadgrenim mezunu olmak sarttir.

BASVURU iGIiN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web adresine yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 23.09.2026

: ISPER ISTANBUL PERSCT T ’IIMW
Ad Soyad: Merkez Mah. Slﬂhta" e ’ an 19

Unvani:

o mm T

Kaselimza: MERS(S NO: 0995005

Not: Bu form is¢i alimi yapllacak her meslek icin ayr1 ayri diizenlenerek is arayanlara
duyurulmasi igin bagli olunan ISKUR Il Miidiirliigiine/Hizmet Merkezine gonderlllr



