SIMCAH HIZMET MEREEZ
Tardbe: 03/07/2026 10:44
Sy E-300-00021032019

00021032019

EK-1
KURUM DISI KAMU ISCi ALIMI ILAN FORMU

Kurum Ad;/Unvr: tim Ki ltir Sat Ve charet Anonim Sirketi
Isyeri Adresi: Altay Mah. Orhan Bey Cad. Atayildiz No:1 ¢ Kapi No:17 Etimesgut / Ankara

Vergi numarasi: 381 109 10 73
Telefon: 0312 93997 57

‘Meslek Adi: insan Kaynaklari yéeti:‘ Acik Is Sayisi: 1

meslek elemani
Niteligi(Gecici/Daimi): Daimi Deneyim Siiresi: En az 2 yil

Basvuru Tarihleri: 06.07.2026-07.07.2026

Basvurular e-posta Uzerinden alinacak olup fiziksel evrak isleme alinmayacaktir.

irtibat Kisisi: idari isler Unvani: idari isler

Telefonu: 0312 939 97 57 E-Posta: nisaozdemir@etimkultur.com

Tarih: 13.07.2026-16.07.2026

Calisma Adresi: 100. il Kiltiir Merkezi

Calisma Saatleri: 08.00- 17.00

Aranan Nitelikler

e Enazon lisans mezunu olmak,

e Tercihen insan Kaynaklari Yonetimi, isletme, Kamu Yénetimi, Calisma Ekonomisi ve Endiistri
lliskileri, Muhasebe veya ilgili béltimlerden mezun olmak,

* Personel ézliik islemleri, puantaj, bordro hazirlik siiregleri ve SGK mevzuatt hakkinda bilgi
sahibi olmak,

* MS Office programiarini, 6zellikle Excel’i iyi derecede kullanabilmek,

e Tercihen personel ydnetimi, insan kaynaklari veya puantaj alaninda en az 2 yil deneyim
sahibi olmak,

e Raporlama, dosyalama ve resmi yazisma siireglerini yiiriitebilmek,

e Analitik diisiinme, planlama ve organizasyon becerisine sahip olmak,

e Gizlilik ilkesine uygun ¢alisabilmek,

e Erkek adaylar icin askerlik hizmetini tamamlamis veya muaf olmak.
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Gorev Tanimi

* nsan kaynaklari ve puantaj siireclerinin tamamini yiiriitmek,

® Personel Ozliik dosyalarini olusturmak ve giincel tutmak,

e se giris-ikis, izin, devamsiziik ve SGK siireclerini takip etmek,
Aylik puantaj ve bordro hazirlik ¢alismalarini yapmak,

Personel devam kontrol sistemlerini takip etmek,

Insan kaynaklari raporlarini hazirlamak ve yénetime sunmak,
Personel islemlerine iliskin yazisma ve arsiv siire¢lerini yiiriitmek.

e Detayli Ozgecmis

Kimlik Fotokopisi

Diploma veya Mezuniyet Belgesi

Adli sicil kaydi

Varsa mesleki sertifika ve referans belgeleri

Tarih: 02.07.2026

Gokhan BESIKCIOGLU

Y(:ineg !

i

Not: bu form isci alimi yapilacak her meslek i¢in ayri ayri diizenlenerek is a
badh olunan ISKUR iL Miidiirliigine/Hizmet Merkezine génderilir.

ETIM KULTUR SANAT VE
TICARET ANONIM SIRKETH
Altay Mah. Orhan Bey Cad. Atayildz No:1
I¢ Kapt No: 17 Etimesgut / ANKARA
Tel: 0312 245 17 42 - Fax: 0312 245 24 29
ETIF!ESGU‘I’ V.D. 381109 1073
Mersis No: 0381 109107300001
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