EK-1
KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI iLAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi/Unvani: Tiirkiye Ulusal Gozlemevleri - 6550 Arastirma Altyaplsl

Merkez Adresi: Universite Mah. Prof. Dr. Liitfii Ulkiimen Sok. No: 8/3, Yakutiye/Erzurum

Telefonu: 0(442) 2312217/ 0(442) 2363144 l Faks No: 0(442) 2315934
TALEP/BASVURU BILGILERI |

Meslek Adi: 1dari Personel (Insan Kaynaklari-Kismi Zamanli) | A¢ik Is Sayist: 1 Kisi
Niteligi (Gegici/Daimi): Gegici (Belirli Siireli) Deneyim Siiresi: ~1 Yil

Bagvuru Tarihleri: 30.07.2026 — 05.08.2026

Bagvuru Adresi: Tirkiye Ulusal Gézlemevleri - Erzurum Merkez Ofisi (Binasi), Universite Mah.,
Atatiirk Univ. Yerle$ke51 Prof.Dr. Liitfii Ulkiimen Sok., No:8/3, 25050, Yakutiye/Erzurum.

Irtibat Kisisi: Ozge YIGIT Unvani: idari Birim Sorumlusu

) E-posta: ik@trgozlemevleri.gov.tr (Elektronik bagvuru icin basvuru
Jelsionu: 0 (442) 2315565 belgeleri bu adrese eksiksiz iletilmelidir.)

GORUSME/MULAKAT BILGILERI

Yer: Goriisme (Tiirkiye Ulusal Gozlemevleri - Erzurum Merkez Binasi, Universite Mah., Atatiirk Univ.
Yerlegkesi, Prof.Dr. Liitfii Ulkiimen Sok., No:8/3, 25050, Yakutiye/Erzurum) veya Cevrimici Toplanti
(Sadece sehir disindan katilacak adaylar icin.)

Tarih: 07.08.2(326 (Miilakata on degerlendirme sonucu olumlu olan adaylar gerek Saat: 09.00-12.00
duyulursa, cagrilacaktir.)

CALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: Tiirkiye Ulusal G6zlemevleri - Erzurum Merkez Binasi

Caligma Siiresi: Kismi Zamanl (Hafialtk 25 Saat) | Calisma Saatleri: 08.30 - 17.30

MURACAAT KOSULLARI

Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak ve medeni haklarini kullanma ehllyetlne sahip olmak,

Adli sicil kaydinin bulunmamas:,

Universitelerin Isletme veya Kamu Y®netimi boliimlerinden en az 3.00/4.00 not ortalamasiyla mezun
olmak, tercihen bu béliimlerden birinde yiiksek lisans yapiyor olmak;

Insan Kaynaklan siiregleri (6zlik dosyalari, izin, puantaj, bordro, ise girig-¢ikis siire¢leri vb.) hakkinda
bilgi sahibi olmak veya bu alanda kendini gelistirmeye istekli olmak,

Personel puantajlarinin  kontrolii, ¢aligma siirelerinin takibi, denklestirme ve fazla ¢alisma
hesaplamalarina destek saglayabilecek analitik diisiinme becerisine sahip olmak,

Zorunlu ve goniillii staj programlarinin planlanmasi, bagvuru siireglerinin yiiriitiilmesi ve degerlendirme
stireclerine destek saglayabilmek,

Elektronik kayit ortamlarinin giincellenmesine ve raporlama ¢aligmalarina destek olabilecek yetkinlige
sahip olmak,

Dosyalama, evrak kayit ve arsivleme siireglerinde gorev alabilecek dikkat ve diizen anlayisina sahip
olmak,

Insan Kaynaklar siireglerine iliskin dokiimanlarin hazirlanmasi, revizyonu ve dokiiman yonetim
sisteminin takibini yapabilmek,

Personel ilanlarinin hazirlanmasi, yayimlanmasi ve bagvuru siireglerinin yiiriitiilmesine destek
saglayabilmek,

Universiteler, dgrenciler ve kurumlarla yiiriitiilen yazili ve sozlii iletisim siireglerini takip edebilecek
olmak,

Yonetmelik, yonerge, prosediir ve duyuru metinlerinin hazirlanmasina destek saglayabilmek,

Cok sayida evrak ve veriyi es zamanl takip edebilecek planlama ve organizasyon becerisine sahip
olmak,




Gizlilik gerektiren personel bilgilerinin korunmasi konusunda hassasiyet gésterebilmek,

Sayisal verilerle calismaya yatkin, dikkatli ve sorumluluk sahibi olmak,

Microsoft Office ve Drive programlarini (ozellikle Excel) etkin diizeyde kullanabilmek,

Excel'de temel formiil, tablo olusturma ve veri diizenleme konularinda bilgi sahibi olmak,

Ekip ¢alismasina uyum saglamak ve akademik/teknik ekiplerle is birligi yapabilmek,

Etkin iletisim becerilerine sahip olmak,

Yiiksek rakimda ¢alismaya engel teskil edecek herhangi bir saglik sorununun bulunmamasi,

Erzurum’da ikamet ediyor olmak ya da edebilecek durumda olmak.

Erkek adaylar i¢in askerlik hizmetini tamamlamis veya en az 1 yll tec1111 olmak

| BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

Bagvuru Dilekeesi (7iirkiye Ulusal Géozlemevleri Mudurlugune hztaben)

Ayrintili ve fotografli CV (Ozge¢mis) ve iletisim bilgileri

Diploma Fotokopisi (Noter Tasdikli) veya E-Devlet Mezun Belgesi (Barkodlu)

Transkript

Adli Sicil Kaydi (E-Devlet)

SGK Tescil ve Hizmet D6kiimii (£-Devlet)

Yerlesim Yeri (lkametgdh) Belgesi (E-Devlet)

Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

Ehliyet Fotokopisi (Varsa)

Mesleki Yeterlilige Dair Belgeler/Sertifikalar vb. (Varsa)

Askerlik Durum Belgesi (Erkek Adaylar Icm)

' FORM ONAY BILGILERI e

Tarih: 30.07.2026

Adi Soyadi: Prof. Dr. Cahit YESILYAPRAK

Unvani: Tiirkiye Ulusal G6zlemevleri Miidiir Vekili

Prof. Dr. Cahit YESI K

: Tu ul
Kage/Imza: / % / ~-/6/

Not: Bu form ig¢i alimi yapilacgk her meslek I¢in ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi igin baglh olunan
ISKUR Il Miidiirlugiine/Hizmet Merkezine gonderilir.



