EK-1
KURUM DISI KAMU ISGI ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: iISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( iSPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: Biiro Gorevlisi Acik i§ Sayisi: 1 (Bir)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: YENI MEZUN & DENEYIMLI

Basvuru Tarihleri: 08.06.2026 - 15.06.2026

Bagvuru Adresi: https:/kariyer.ibb.istanbul (Genel Basvuru)

Telefonu: 4447733 E-Posta: https://kariyer.ibb.istanbul

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

GALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: istanbul Geneli

Galigma Siiresi: 45 Saat Gahsma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

Gesitli biro islerini yapar, ofis prosedirlerini gergeklestirir, calisanlarin intiyag ve talepleri igin idari destek
saglar, ofis stok malzemelerinin takip ve kontrolUn( yapar, raporlarin hazilanmasi ve birimin kayitlarinin
duzenlenmesi islemlerini gergeklestirir, personel kayitlarini tutar, 6zliik ve idari islemleriyle ilgili her tirl
yazisma, dosya takibi, malzeme alim ve dagitimini yapar ve kontrol eder, kayitiarini tutar. Hizmet birimin
blrolarinda birim ii yazisma, takip ve analiz, raporlama ve belge tasnifi ile arsivienmesi gibi teknik yeterlilik
gerektirmeyen cgesitli biiro hizmetlerini yapmalidir. Gerekli gériilmesi halinde Baskanliga bagl birimlerde
ybnetici asistani/sekreter olarak gérev yapmak ve gelen telefon, faks, mail trafigini dogru, hizli ve etkin bir
sekilde yénetmelidir.

Bu pozisyonunda galisabilmek igin en az On Lisans mezunu olmak sarttir.

BASVURU IGIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen https://kariyer.ibb.istanbul bagvuru adresine yapilacaktir. Bagvuru
esnasinda belge istenmeyecektir.

FORM ONAY BILGILERI
Jiarih: 05:06:2026 ISPER ISTANBLIL Ft&&:“-.‘!'—'— YANETIM ANONIM SIRKET]
Adi Soyadi: Meris "'«‘v'»_: i EYL“Jps_u{tfn/iSTANBUL
Unvani: Gaziosjllifga;a Verg Dairesi : 996 QO9- 4288

= WICASLS UL GARUUR EssUEs TILARE T SGILND: 410502
Kase/lmza:

Not: Bu form is¢i alimi yapilacak her meslek igin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmast
igin bagi olunan ISKUR Il Mdidtirliigiine/Hizmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU iSGi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: Gocuk Geligimcisi Acik i§ Sayisi: 1 (Bir)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: YENI MEZUN & DENEYIMLI

Bagvuru Tarihleri: 08.06.2026 - 15.06.2026

Basvuru Adresi: https:/kariyer.ibb.istanbul (Genel Bagvuru)

Telefonu: 4447733 E-Posta: hitps://kariyer.ibb.istanbul

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMAN| DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BiLDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

GALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: istanbul Geneli

Galigma Siiresi: 45 Saat Caligma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

Mudarlik tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak, merkezde ve sahada alinan verilerin analizini
yapar, gocuk egitim modilini olusturur, aylik egitim ve etkinlik takvimini hazirlar, egitimlerin interaktif
gergeklestiriimesini ve degerlendiriimesini saglar, mesleki arastirma ve yayin ¢alismalar ile tarama testlerini
yapar, evde psiko-sosyal danismanlik ziyaretlerini ve bireysel danismanlik hizmetlerini gergeklestirir.

Bu pozisyonda galisabilmek igin en az On Lisans mezunu olmak sarttir.

BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen https://kariyer.ibb.istanbul basvuru adresine yapilacaktir. Bagvuru
esnasinda belge istenmeyecektir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 05.06.2026

- ~-.-'|il.'r'"\lt'ri1|l ARLNIAL ::'rl:ll.-‘i:‘lri

- s .,'." LY Uili.liiflﬁl.ul‘ll.ll fllil-h. L]
Adi Soyadi: . Fj N 83/1 Eylinsultan / ISTANBUL
Unvani: _ AN
Kasel/imza: ‘""L?aus)ﬁzyis TICARET SICIL NO: 410602

Not: Bu form is¢i alimi yapilacak her meslek igin ayn ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi
igin bagl olunan ISKUR il Middrligiine/Hizmet Merkezine génderilir.



