EK-1
KURUM DISI KAMU iSCI ALIMI iLAN FORMU

KURUM BILGILERi

Kurum Ady/Unvani: Izmir Biyotip ve Genom Merkezi

Adresi:inciraltt Mh.,DEU 15 Temmuz Saglik ve Sanat Kampiisii,Mithatpasa Cad.No58/5

Balgova / [IZMIR

Telefonu: 0232 299 41 00 | Faks no:
TALEP/BASVURU BILGIiLERi

Meslek Adi: Muhasebe Uzmani Acik Is Sayisi: 1

Niteligi (Gegici/Daimi): Daimi Deneyim Siiresi: En az 3 yil

Bagvuru Tarihleri: 25.03.2026 - 27.03.2026

Basvuru Adresi:inciralt Mh.,DEU 15 Temmuz Saglik ve Sanat Kampiisii,Mithatpasa
Cad.No58/5 Balgova / IZMIR

Irtibat Kisisi: Insan Kaynaklar: Unvani: Muhasebe Uzmani
Telefonu: 0232 299 41 00 E-posta: ik@ibg.edu.tr

GORUSME/MULAKAT BILGILERI

Yer: [zmir Biyotip ve Genom Merkezi

Tarih: Uygun adaylara bildirilecektir. | Saat: Uygun adaylara bildirilecektir.

CALISMA SARTLARI

Caligma Adresi: Inciralt Mh.,DEU 15 Temmuz Saglik ve Sanat Kampiisii,Mithatpasa
| Cad.No58/5 Bal¢ova / IZMIR

Calisma Siiresi: Tam Zamanl | Caligma Saatleri: 08:30 — 17:30

MURACAAT KOSULLARI

Aranan Nitelikler:

o Universitelerin Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi boliimlerinden mezun (6nlisans-
lisans),

Alaninda en az 3 yil deneyimli,

Ms Office programlarini ileri diizeyde kullanabilen,

Planlama ve organizasyon yetenegine sahip,

[letisimi ve insan iliskileri kuvvetli,

Analitik yonii gelismis ve ¢oziim odakls,

Ekip calismasi ve yonetimini saglayabilmek,

Yogun tempoya uygun,

Askerlik hizmetini tamamlamis (erkek adaylar i¢in)

Gorev ve Sorumluluklar :

o Yasal Defierlerin ( e-defter, Envanter ) hazirlanmasi, yasal siiresi i¢inde Noterden
tasdik ettirilmesi ve ¢ekilmesi iglemlerini yapmak,

® Donem sonlarinda Raporlama yapmak ( Bilango, Gelir Tablosu, Nakit Akis
Tablolar1 diizenlemek),




* Yapilan Raporlamalarin biit¢e ile uygunlugunu arastirmak, varsa sapmalarin
nedenlerini tespit etmek.

e On Muhasebe islemlerinin yapilmasi,

* Hesap Planina uygun Yevmiye kayitlarin yapilmast,

* Fatura ve fislerin takibi ( Ttim kontrollerin yapilmas: ve uygunluk tespiti ),

* Banka, cari, gek/senet ve kasa kayitlarinin kontrolii ve kayitlarin tamamlanmast,

® Dosyalama ve arsivleme islemlerinin tamamlanmasi,

* Tedarik¢ilerle Cari hesap mutabakatlarimin yapilmasi ve boliim ydneticisine rapor
verilmesi iglemlerini yiiriitmek,

* Personel maas 5demelerinin bankadan ilgili hesaplara aktarilmasi islemi ile ilgili
talimat: hazirlamak ve iglemi gergeklestirmek,

* Kasadaki paranin ve bankalardaki hesaplarin takibini yapmak,

* Kesilen faturalarin dogrulugunun kontrolii (Birim fiyat, iiriin kodu, cari hesap
bilgileri, doviz cinsi ve fatura vadesi yénlerinden kontrol),

o Sirket harcamalarinin takibi, gelen faturalarin kontrolii, harcamalarin usul
yoniinden sorgulanmasi ve onaylarimin alinip alinmadiginin teyidi,

e Is Avanslarinin takibini yapmak ve yasal siiresi icinde kapanmasini saglamak,

* Satinalma Biriminden gelen 6deme emirlerinin usul ve mevzuat yoniinden
incelemesini yapmak ve uygun olanlarin Odeme talimatlarim hazirlayarak &deme
islemlerinin ger¢eklesmesini saglamak,

¢ Telefon, elektrik gibi otomatik ddemelerin zamaninda tahsil edilip edilmediginin
takibi,

e Biilge ve muhasebe bilgi sisteminin isleyisini takip etmek,

* Merkezin Vergi miikellefi olmasi nedeniyle diizenli verilmesi gereken
Beyannameleri ( KDV, Muhtasar ve digerleri ) zamaninda elektronik ortamda
Maliye idaresine bildirmek ve Vergi 6deme talimatimi hazirlamak ve ilgili hesaptan
ddemelerini saglamak,

¢ Personel SGK Prim 6demelerinin yasal siiresi i¢inde 6demesini saglamak,

o Ilgili diger hizmetleri yiiriitmek. ( Kamu Kurum ve Kuruluslari ile ilgili mevzuat
geregi iletisimi takip etmek ve geregini yerine getirmek)

e Tiibitak proje kapaniglarinda aktif rol almak,

e Tubitak fatura islemlerini yiiriitmek,

¢ Tiibitak faiz gelirlerinin kontroliiniin yapilmasi

BASVURU iCIN GEREKLIi BELGELER
1- Ozgecmis
FORM ONAY BILGILERi

Tarih: 24.03.2026

Adi Soyadi: Nilay SEYHAN

Unvani: insan Kaynaklart Uzmani

Kase/imza; T

Not: Bu form isci alj /ap;/ wak her meslek icin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara
duyurulmast icin paghofman ISKUR [l Midiirliigiine/Hizmet Merkezine gonderilir.




