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KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI iLAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi/Unvani: Muttas Mugla Kent Hizmetleri ingaat Turizm Tagimaciik Ticari Isletmecilik fletigim
Sanayi ve Ticaret AS.

Adresi: Muslihittin Mah. Mehmet Zekai Ozbek Sokak No.77 Mentese / MUGLA
Telefonu: 0252 999 08 48

TALEP/BASVURU BiLGILERI

Meslek Ad1: Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistam A

(3343.02) Agik Is Sayisi: 1
Niteligi (Gegici/Daimi): Daimi lsci Deneyim Siresi: 90 Giin

Bagvuru Tarihleri: 11.06.2026 - 12.06.2026 - Saat : 09.00 - 17.00 arasi

Bagvuru Adresi: Muslihittin Mah. Mehmet Zekai Ozbek Sokak No.77 Mentese / MUGLA

irtibat Kisisi: Ugur YAKA Unvani: {K/idari Isler Sorumlusu
| Telefonu: 0 252 999 0848 E-posta: ugur.yaka@muttas.com.tr
GORUSME/MULAKAT BILGILERI

*Bagvurular son bagvuru tarih ve saatine kadar belirtilen adrese SAHSEN yapilacaktir. Kargo, posta, e-posta, belge vb.
bagvurular kabul edilmeyecek isleme alinmayacaktir.

*Bagvuru yapan adaylardan bagvuru sartlarini tagiyanlar ve uygun gériilenler sézIi / uygulamal sinav icin
gaélrllacaktlr Duyurular sirket web sitesinden ilan edilecekdtir. [www muttas,com.tr)

(ZALISMA SARTLARI

Calisma Adresi** Toplam Calisacak Kigi Sayisi
| Mentese 1
' Calisma Siiresi: Tam Zamanh (Haftalik 45 saat) Calisma Saatleri: Vardiyal
}_g_j;ma Adresi: Gerektiginde MUTTAS AS tarafindan isletilen diger tesisler

MURACAAT k KOSULLARI

1- Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak,

2- 18 yasini doldurmus olmak

3- Erkek adaylar icin askerlik gérevini yapmis veya muaf olmak

4- Kamu haklarindan mahrum bulunmamak, (Yapilacak Giivenlik Sorusturmasindan da tespit edilecektir.)

5- 657 sayili Kanunun 48 inci maddesinin (A) bendinin (1), (4), (5). (6), (7) ve (8) numaral alt bentlerinde belirtilen sartlar tasimak,
6- _Herhangi bir sosyal giivenlik kurumundan emeklilik, yashhk veya malulliik aylig1 almaya hak kazanmamis olmak,

Ozel Kosullar

1- Tercihen En az lisans mezunu olmak.

2- Tercihen ist diizey yonetici asistanlifi alaminda en az 2 yi1l deneyim sahibi olmak; yénetici ajandasi, karar siiregleri ve
idari koordinasyon konularinda tecriibeli olmak.

3- Tercihen lleri diizeyde MS Office programlarini kullanabilmek; resmi yazisma kurallarina, kurum igi ve kurum dist
protokol uygulamalarina hdkim olmak.

4- Tercihen toplant organizasyonu, rapor hazirlama, sunum diizenleme ve dokiimantasyon siireglerini etkin sekilde
yiiriitebilmek.

5- Tercihen Giiglii iletisim ve temsil yetenegine sahip, gizlilik ve kurumsal etik ilkelerine bagli; zaman yonetimi,
onceliklendirme ve kriz yonetimi becerileri gelismis olmak.

6- 6331 Sayih Is Saghf ve Giivenligi Kanununa gore gok tehlikeli is ve isyerlerinde calismasina, ayrica vardiyal
cahsmasina engel bir saghk sorunu bulunmamak,

BASVURU iCiN GEREKLI BELGELER

1. Niifus Ciizdam Fotokopisi

2. Diploma veya mezuniyet belgesi fotokopisi (e-devletten alinabilir)

| 3. Vesikalik fotopraf (2 Adet)

| 4. Askerlik Durum Belgesi (e-devletten alinabilir)

5. Is bagvuru formu (www.muttas.com.tr adresinde yer alan form kullanilacakur.)
6. Adli Sicil Kayd). (e-devletten alinabilir)

7. ikametgdh Belgesi (e-devletten alinabilir)

8. Basvuruda bulunulan unvana iliskin Yeterlilik/Ehliyet/Ustalik/ls Tecriibesi vb. Belgesi fotokopisi
9. Vukuatli Niifus Kayit Ornegi (e-devletten alinabilir)
_NOT: Evrak tesllmn ;ahsen yapilacak olup kargo, posta vb. sekilde vapilacak basvurular kesinlikle kabul dilmeyecektir.

_ =y WmEsTek igin ayr: ayn diizenlenerek is arayanlara duyurulmas: igin bagh
olunan [SKURTTMIE AT Jﬁﬁzmec Merkezine génderilir.




