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KURUM BiLGiLERi 
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Kurum Adı/Unvanı: Ankara İnovatif Teknoloji ve Bilim A.Ş. 
Adresi: Kızılırmak Mah.1450 Sokak No: 16/37 Çankaya ANKARA 

Telefonu: (0312) 311 45 06 Dahili: 114 
., 

" ',;• 't· ,}"••. J. 

TALEP /BAŞVURU BiLGiLERi ( 

1 '•.ı ., ' ıt • .. ~ ~ .. ,, - ,f<-.. • 

Meslek Adı: "Büro Personeli 

Açık İş Sayısı: "1 " 

" 

Görev Yapacağı İl Alınacak Personel Sayısı 
1 "Büro Personeli" 

Çankaya / ANKARA 
Diğer İlçeler 

Niteliği (Geçici/Daimi): Daimi Deneyim Süresi: 
Başvuru Tarihleri: 13.08.2026 - 14.08.2026 
Başvuru Adresi: Kızılırmak Mah. 1450 Sokak No: 16/37 Çankaya ANKARA 

İrtibat Kişisi: İnsan Kaynaklan Departmanı 

Telefonu: 0312 31145 06 Dahili: 114 - .,, -
GÖR0ŞME/M0LAKA T BiLGiLERi . 

.1, -- -~ - ~ -
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Başvurusu kabul edilen adaylar ile şirketimizde yüz yüze mülakat yapılacaktır. 

Başvurul~r mail yoluyla yapılacaktır, kabul edilmeyen adaylara ayrıca tebliğ 
yapılmayacak olup; başvurusu kabul edilenler arasından işe uygun olanlara tebliğ yapılıp 
işe başlatılacaktır. 

, ; 1 { ~- \'!- .• "' ,, , ..... 
' 1 .~ .~-· ...... -... , ... ,< ~-- .• ") - --· 

ÇALIŞMA ŞARTLARI 
,. ""· ' ~ ' 't r, 

" ,:;d: ,, 
Çalışma Adresi: 
Çalışma Süresi: Daimi 1 Çalışma Saatleri: 08:00-17:00 

MÜRACAAT KOŞULLARI 
,. 

Başvurular bilgi@inQvatifankarsU~Qm adresi üzerinden mail yoluyla yapılacaktır. 

Türkiye Cumhuriyeti Vatandaşı olmak, 

Kamu Haklarından mahrum bulunmamak, 

Emekliliğe hak kazanmamış olmak 

1 



1 Adli Sicil Kaydı olmamak, 

Affa uğramış bile olsa anayasal düzene ve Devlete karşı işlenmiş suçlardan mahkum 
olmamak, 
4857 Sayılı İş Kanununun maddeleri hükümlerince görevini devamlı yapmasına engel 
sağlık problemi bulunmamak, (Kazanan adaylardan işe başlarken heyet raporu 
istenecektir.) 

Gerekli durumlarda mesai/vardiya yapabilir olmak, 

İlanda belirtilen pozisyon için erkek-kadın personel alınacaktır, 

Büro Personeli unvanı için üniversitelerin lisans bölümlerinden mezun olmak 

Bilgisayar ofis programlarına hakim 

Dosyalama ve kayıt tutma işlemlerini gerçekleştirmek 

Gerekli ofis malzemelerini tedarik etmek 

Telefonları yanıtlamak ve yönlendirmek 

Erkek adayların askerlikle ilişiği olmamak (Tecilli, muaf veya yapmış olmak) 

Tercihen B sınıfı sürücü belgesi olması ve gerekli durumlarda araç kullanabilmek 

Başvuru tarihi itibariyle 45 yaşını geçmemiş olmak, 

Gece çalışma şartlarına uygun olmak, 

Tercihen deneyim sahibi olmak, 
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BAŞVURU iÇiN GEREKLi BELGELER 
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Özgeçmiş ( CV) 
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FORM ONAY BILGltERI 
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Tarih: 12.0i- 2-oıb 
Adı Soyadı: /~ /lr,;'r 

Unvanı: ~/ JJ(,-Jc, 
Kaşe/İmza: 

Not: Bu form i~çi alımı yapılacak her meslek için ayrı ayrı düzenlenerek iş arayanlara duyurulması için bağlı 
olunan IŞKUR il Müdürlüğüne/Hizmet Merkezine gönderilir. 
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