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KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI iLAN FORMU

Kurum Adi/Unvan:: TEKIRDAG BUYUK SEHIR BELEDIYESI TEKTUR TEKIRDAG TURIZM A §.

Adresi: ATATURK MAHALLESI 21 SOKAK NO 3/E SULEYMANPASA/TEKIRDAG

Telefonu: 0282 970 51 37 | Faks no

‘Meslek Adi: BURO PERSONEL

Acik Is Sayist: 1

Niteligi : BELIRSIZ SURELI

Bagvuru Tarihleri: 25.06.2026 - 02.07.2026

Basvuru Adresi: ATATURK MAHALLESI 21 SOKAK NO 3/E SULEYMANPASA/TE KIRDAG

irtibat Kisisi: MURAT OZEL Unvant: 4313.01

Telefonu: 0282 970 51 37

Yer: BASVURUSU UYGUN BULUNAN ADAYLARA, MULAKAT YER ve ZAMANI BASVURULARI DEGERLENDIRILMES]
SONUCUNDA SMS YOLUYLA BILDIRILECEKTIR.

“Affa ugramig b'ilenolsa aﬁayésal diizene ve devlete kars! islenmis suglardan mahkum olmamak.

18 yagini doldurmusg olmak

Adli sicil kaydi bulunmamak

Erkek adaylar icin askerligini yapmig olmak ya da muaf olmak

En fazla 20-35 yaslarinda olmak

Telefon ve e-posta trafigini yonetmek.

Gelen ve giden evraklarin takibini yapmak.

Dosyalama ve arsivleme islemlerini gerceklestirmek.

Ofis diizeninin saglanmasina destek olmak.

Randevu ve toplanti organizasyonlarini yapmak.

Miisteri ve ziyaretgileri karsilamak, yonlendirmek.

Veri giris islemlerini yapmak ve kayitlar giincel tutmak.

Ofis malzemelerinin takibini yapmak ve ihtiyaglari bildirmek.

Kargo, posta ve kurye islemlerini yiriitmek.

Resmi yazismalarina destek olarak hazirlamak ve takip etmek.

Guinliik baro islerinin diizenli ve etkin sekilde yirdtilmesini saglamak

SOLEYMANPASA

'BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

1 ADET FOTOGRAF, NUFUS CUZDAN FOTOPISI, iKAMETGAH, ADLI SICIL KAYDI

Tarih: TEUTUR EXIRDAG

) fRiIZMAS.
Adi SoYadl: I\t'\?js_"dx hﬁ\‘\/q' by (J.'i}a”k
Unvani: sileyn Kea [ {EKIADAG
Kase/imza: Namil '}?( :81@0##313/

Not: Bu form Isgl altmi yapilacak her meslek igin ayri ayn dizenleneptk is araya lara dyyurulmast igin bagh olunan ISKUR [l Midiirliigine,/Hizmet Merkezine génderilir.
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% KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI iLAN FORMU

Kurum Am/Unvam TEKIRDAG BUYUK SEHIR BELEDIYESI TEKTUR TEKIRDAG TURIZM A. s
Adresi: ATATURK MAHALLESI 21 SOKAK NO 3/E SULEYMANPASA/TEKIRDAG
: 0282 970 5 | Faks no:

|
|
€ Meslek Adi: MUHASEBE ELEMANI 1 Aqik Is Sayist: 2

| Niteligi : BELIRSIZ SURELI
Basvuru Tarihleri: 25.06.2026 - 02.07.2026
Bagvuru Adresi: ATATURK MAHALLESI 21 SOKAK NO 3/E SULEYMANPASA/TEKIRDAG
irtibat Kisisi: MURAT OZEL Unvane: 4313.01

T_elefonu: 0282 970 51 37

Yer: BASVURUSU UYGUN BULUNAN ADAYLARA, MULAKAT YER ve ZAMANI BASVURULARI DEGERLENDIRILMESI
SONUCUNDA SMS YOLUYLA BILDIRILECEKTIR.

Affa ugramis bile olsa anayasal diizene ve devlete karsi islenmis suglardan mahkum olmamak.

18 yasini doldurmus olmak

Tercihen tniversitelerin ilgili bolimlerinden mezun olmak. (Isletme, iktisat, Maliye, Muhasebe ve Finans Yénetimi
vb.)

Adli sicil kaydi bulunmamak

Erkek adaylar icin askerligini yapmis olmak ya da muaf olmak

Muhasebe alaninda en az 1-3 yil deneyim

En fazla 20-35 yaslarinda olmak

Giinliik muhasebe kayitlarinl yapmak

MicroFly v17, Luca Mali Misavirlik ve Akinsoft wolvox programi deneyimlerine sahip

Fatura giris ve ¢ikig islemlerini gerceklestirmek.

Cari hesap takibini yapmak ve mutabakat siireglerini yiriitmek.
Banka ve kasa islemlerini takip etmek.

Odeme ve tahsilat kayitlarini olusturmak.

Muhasebe evraklarinin diizenlenmesini ve argivlenmesini saglamak.
Aylik ve dénemsel raporlamalara destek vermek.

Vergi, SGK ve diger resmi kurum islemlerine destek olmak.

Stok kayitlarinin kontroliinii yapmak ve gincelligini saglamak.
Muhasebe programlarina veri giriglerini yapmak.

Finansal belgelerin kontroliini ve dogrulugunu saglamak.

ilgili departmanlarla koordineli cahisarak muhasebe siireclerini yiiritmek.

“SULEYMANPASA
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